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1.- Presentacion

El Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo” A.C. a través de la Coordinacién de
Archivo se dio a la tarea de elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del CentroGeo 2017, dando
cumplimiento a lo dispuesto en la Ley Federal de Archivo, publicada en el DOF el 23 de enero de 2012 y su Reglamento
de la Ley Federal de Archivo publicada por el DOF 13 mayo de 2014 asi como a los Lineamientos generales para la
organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal publicada en el DOF el dia 3 de julio de 2015 y
demas disposiciones aplicables en el que se establece la obligatoriedad de las dependencias del Gobiernc Federal.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Centro de Investigacién en Geografia y Geomdtica “Ing.
Jorge L. Tamayo” A.C. 2017, plantea las actividades y las tareas concretas y alcanzables que se llevara en el corto,
mediano y largo plazo; para dar cumplimiento a la normatividad vigente, y al mismo tiempo permitira administrar,
organizar, conservar, y controlar el funcionamiento de los archivos del CentroGeo. En este contexto establece el sistema
institucional de archivo.

Este instrumento de control archivistico se presentara ante el Comité de Transparencia el 24 de febrero de 2017
para su registro y en su caso aprobacion,

Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C.
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2.- Marco Legal

Con fundamento en la Ley Federal de Archivo, corresponde al 4rea Coordinadora de Archivo en la elaboracidn
del Plan Anual de Desarrollo Archivistico, dispuesto en el Articulo 12 fraccién VI que a la letra dice:

“Elaborar y someter autorizacion del Comité de Informacion o su equivalente los procedimientos y métodaos para
administrar y mejorar el funcionamiento y operacién de los archivos de los sujetos obligados, con base a la integracién
de un Plan Anual de Desarrollo Archivistico y de conformidad con lo establecido en esta Ley y su Reglamento y demas
disposiciones aplicables”

El Reglamento de la Ley Federal de Archivo Art. 2 fraccion IV que a la letra sefiala:

“Instrumento elaborado por el drea coordinadora de Archiva que coniempla las acciones a emprender a escala
Institucional para la actualizacion y mejoramiento continuc de los servicios documentales y archivisticos, el cual, una vez
aprobado por el Comité de Informacion debera ser publicado en el sitio de Internet de cada Dependencia y Entidad, asi
como sus informes anuales de cumplimiento”

3.- Objetive General
Establecer los procedimientos archivisticos para el uso, control, organizacién y conservaciéon de los documentos

del Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica "Ing. Jorge L. Tamayo” A.C.; mediante la operacién del Sistema
Institucional de Archivos integrado a los archivos de Tramite, el Archivo de OO:om::mo_o: y en su caso el >8§<o

Histérico.
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4.- Acciones

Con base en la integracion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico del CentroGeo 2017, en el que se describen
las acciones a emprender para el mejoramiento de los servicios archivisticos se presentan las VII| secciones tematicas
que seran llevadas a cabo en el corto, mediano y largo plazo las cuales se enlistan a continuacién :

l. Adecuacion y Equipamiento del Archivo del CentroGeo;
Il. Normatividad;

. Estructura del Sistema Institucional de Archivos (SIA);
IV.  Programa Anual de Transferencia Primaria;

V. Prcgrama de Anual Capacitacion;

Vi Pragrama Anual de Digitalizacién

VI.  Plan de Proteccion Documental;

VIl.  Cumplimiento a lo establecido en la normatividad vigente que debera ser publicado en la pagina web de la
institucion.

Se describe en 75 actividades y tareas concretas y alcanzables durante el presente afic 2017 detallas en
Cronograma de actividades. .

l.- Adecuacion y Equipamiento del Archivo del CentroGeo

Adecuar y eauipar el Archivo de Concentracién con los equipos minimos de conservacién como son el medidor ¥
de Temperatura y Humedad y el detector de fuego para que la documentacion se encuentre en condiciones 6ptimas de
conservacion.

Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C. b
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De igual manera el acervo historico sera trasladado con sus 65 cajas tamafo AG-No. 15 y seré colocado en la
estanteria mévil y se proveera de un equipo informatico para su control y constilta.

Se realizara el traslado fisico, acomado y limpieza de la documentacion que se encuentra en las siguientes areas:
de la zona conocida como el Tapanco con aproximadamente 40 cajas y se identificaran los materiales para ver si tiene
valores primarios o en su caso secundarios. Del acervo historico se tendran que trasladar e incorporar 6 cajas de color
azul tamario doble oficio, que fueron olvidadas cuando se realizé el inventario general; también se realizara el traslado,
acomodo y limpieza de 200 carpetas aproximadante de la zona conocida acervo de la Direccion General y se verificara
en qué condiciones se encuentra la documentacion; se realizara también el traslado de 18 cajas del Edificio de Posgrado,
correspondiente a informacion de los exalumnos del posgrado del periodo 2003 al 2013.

Se buscara gue el Archivo de Concentracion cuente con las medidas de seguridad minimas requeridas.

Il.- Normatividad

Como |o establece la Ley Federal de Archivo se elabor6é el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
CentroGeo 2017 donde se plantea las politicas y el funcionamiento del Sistema Institucional de Archive, que contara con
tres programas, el Programa Anual de Transferencia Primaria, Programa Anual de Capacitacién, y el Programa Anual
de Digitalizacion. En este afio, se espera la visita de inspeccion por parte del Archivo General de la Nacién a esta
institucion.

Se hard |a revision y actualizacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, el Catalogo de Disposicién
Documental, y la Guia Simple. Se elaborara durante este afio 181 Fichas Técnicas de Valoracién de las series
documentales comunes por parte de los archivos de tramite y 29 fichas de las series documentales sustantivas. También
se iniciara con la gestion para proveer al Archivo de Concentracion del Sistema de Informatico desarrollado por el Archivo
General de la Nacién (AGN)
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225
.....w..,....w CONACYT

Se contara con un reglamento interno para el Archivo de Concentracion ademas de establecer las medidas de
seguridad que debera resguardar la documentacién Archivo de Concentracion.

Se participara activamente en el Comité de Transparencia en todo lo relacionado con el archivo, se entregara los
indicadores trimestrales del PGCM y se participaré en la definicién de riesgos institucionales vinculados al proceso de
Archivo de Tramite.

.- Estructura

Se actualizaran los formatos estandarizados para los Archivos de Tramite se elaborar un proyecto operativo del
Archivo de Tramite para realizar la identificacion, ordenacion, clasificacion y descripcién de los archivos de tramite por
areas comunes y sustantivas para alcanzar las metas comprometidas en los indicadores.

Se pondra especial atencion durante este afio a integracion, ordenacién, clasificacion y descripcidn del expediente
tanto en las series documentales administrativas como sustantivas del Archivo de Tramite y se realizara la valoracion
documental de las series documentales sustantiva a través de la integracién de un grupo multidisciplinario para
establecer los valores primarios y secundarios de la documentacion, seguin sea el caso.

mmoo:::cmﬂmoo:_om__._<m3mzommmsmqm_mmoo:wmno:a_m:ﬁm‘umﬂmocﬁm:m:om_:m:cami_umn_m833_
archivisticos actualizados en el Archivo de Tramite. :

Se dara seguimiento al procedimiento para el Dictamen de Valoracién Secundarios del Fondo Jorge L. Tamayo
ante el Archivo General de la Nacién.

Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C.
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IV.- Programa Anual de Transferencia Primaria 2017

Con el Programa Anual de Transferencia Primaria 2017 se elaboraran los Inventarios de Transferencia Primaria

y el traslado fisico de las cajas de ejercicio 2014 segun sea el caso, de las siguientes 4rea: de la Direccion General,
Secretaria General, Posgrado, Proyectos, Biblioteca, Educacion Continua-Difusién, la Direccion Administrativa,
Departamento de Adquisiciones, Departamento de Contabilidad y Fianzas, Tescreria, Presupuesto y el Departamento de
Recursos Humanos en el Archivo de Concentracion durante todo el afic en curso y el Inventario de la Baja Documental
del Departamento de Contabilidad y Fianzas.

V.- Programa Anual de Capacitacién 2017

En este afio se implementara, el uso y contral de los archivos de tramite y se impulsara una cultura archivistica

para todo el personal del CentroGeo. Se impartirdn cincos cursos en materia de archivo al personal responsable de los
archivos de tramite de cada area del CentroGeo que san los siguientes: _

1.
2.

hw

Taller de Elaboracién de la Ficha de Valoracién Documental durante el mes de marzo 2017,

Taller de mefodologia para la identificacion del expedientes, su ordenacion, clasificacion y descripcion de los archivos de
tramite por @rea durante el mes de abril;

Taller de normatividad vigente en los archivos de tramite en el mes de julio,

Curso: ¢Para qué sirve la conservacion preventiva? en el mes de septiembre

Curso: Los valores de la informacion en la documentacién en el mes de diciembre 2017.

Se continuara con las asesorfas durante todo el afio con previa cita para todas y cada una de las areas de este

Centro Publico de Investigacion. /

Se acudira en la medida de lo posible, a los cursos, talleres y diplomados que imparte la Secretaria de la Funcién \,ﬂ

Publica, el Instituto Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién y el Archivo General de |a Nacion,

Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayc”, A.C.
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Finalmente, como titular y suplente del Comité Técnico Consultivo de Archivo del Ejecutivo Federal (COTECAEF)
se acudira a las reuniones de trabajo por ser integrante de los 27 Centro Publico de Investigacion del Consejo Nacional
de Ciencia y Tecnologia. .

Ademas se otorgaréa la asescria a todos los Centros de Investigacion CONACYT que soliciten del apoyo de este
CentroGeo, para |la implementacién de la organizacion en materia de archivo.

VI.- Programa Anual de Digitalizacion 2017.
Se iniciara en el Programa Anual de Digitalizacién 2017, en la Primera Etapa con las siguientes series

documentales con las siguientes fechas extremas.

NOMBRE DE LA SERIE FECHAS EXTREMAS CALENDARIO

Sesiones de la Asamblea General de 1980-2000 1-31 de agosto 2017
Asociados
Sesiones del Consejo Directivo 1980-2000 1.30 de abril de 2017
Sesiones del Comité Externo de Evaluacion 1980-2000 1-31 de marzo de 2017
Sesiones de la Comisién Dictaminadora 1880-2000 1-30 de mayo de 2017
Registro de Derecho de Autor 1980-2016 1-28 de febrero de 2017
Sesiones del Subcomité de Becas 2000-2016 1-30 de junio de 2017
Sesiones del Comité de Posgrado 2000-2016 1-30 de julio de 2017
Sesiones del Consejo Académico 2000-2016 . 1-30 de septiembre de
2017
Produccién Académica 2008-2016 1-30 de noviembre 2017

Centro de Investigacién en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayc”, A.C.
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Vil.- Plan de Proteccion Documental

Dentro de este rubro tematico se elaborard el Plan de Seguridad para la prevencién para el Archivo de
Concentracion.

VIil.-Cumplimiento a lo establecido en la normatividad vigente que debera ser publicado la pagina web de
la institucién

Se entrega a la Titular de la Unidad de Transparencia, los instrumentos archivisticos que seran publicados en |a
pagina web de la institucién y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

5.- Cronograma de Actividades
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico del CentroGeo 2017, es un trabajo que contempla siete secciones
tematicas con 75 actividades, sin descartar que se puedan incorporar mas actividades en materia de archivo propias del

CentroGeo, que deberan de ser realizadas durante el afio 2017 y de los que se presentara un Informe Anual de |a
Situacion que guarda el Archivo del CentroGeo.

6.- Glosario

1. Archivo: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos por los sujetos
obligados o los particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.

Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C.
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2. Archivo de concentracidn: Unidad responsable de la administracion de documentos cuya consulta es esporadica por
parte de las unidades administrativas de los sujetos obligados. y que permanecen en él
nasta su destino final.

3. Archivo de tramite: Unidad responsable de la administracion de documentos de uso cotidiano y necesario para el
ejercicio de las atribuciones de una unidad administrativa.

4. Archivo histérico: Fuente de acceso publico y unidad responsable de administrar, organizar, describir, conservar y
divulgar la memoria documental institucional, asi como la integrada por documentos o colecciones
documentales factibles de relevancia para la memoria nacional.

5. Area Coordinadora de Archivos: Creada para desarrollar criterios en materia de organizacion, administracion y
conservacion de archivos; elaborar en coordinacion con las unidades
administrativas los instrumentos de control archivistico; coordinar los
procedimientos de valoracion y destino final de la documentacion; establecer un
programa de capacitacion y asesoria archivisticos; coadyuvar con el Comité de
Informacion en materia de archivos, y coordinar con €l area de tecnologias de la
informacion la formalizacion informatica de las actividades arriba sefaladas para
la creacion, manejo, uso, preservacion y gestion de archivos electrénicos, asi
como la automatizacion de los archivos.

6. Baja documental: Eliminacién de aquella documentacién que haya prescrito en sus valores administrativos, legales,
fiscales o contables, y que no contenga valores historicos.

7. Catalogo de disposicion documental: Registro general y sistematico que establece los valores documentales, los
plazos de conservacion, la vigencia documental, la clasificacién de reserva o
confidencialidad y el destino final.

8. Comité de Informacion: Instancia respectiva de cada sujeto obligado, establecida en |a Ley Federal de Transparencia

y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C. \J
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9. Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base
en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

10. Destino final: Seleccion de los expedientes de los archives de tramite o concentracion cuyo plazo de conservacion
o uso ha prescrito, con el fin de darlos de baja o transferirios a un archivo histérico.

11. Documento electréonico: Aquél que almacena la informacion en un medio que precisa de un dispositivo electrénico
para su lectura.

12. Documento historico: Aquél que posee valores secundarios y de preservacion a largo plazo por contener
informacién relevante para la institucién generadora publica o privada, que integra la
memoria colectiva de México y es fundamental para el conocimiento de la historia Nacional.

13. Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y relacionados por
un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados.

14. Guia simple de archivo: Esquema general de descripcion de las series documentales de los archivos de un sujeto
obligado, que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de
clasificacion archivistica y sus datos generales.

15. Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen las series y expedientes de un archivo y que
permiten su localizacion (inventario general), transferencia (inventario de transferencia)
o baja documental (inventario de baja documental).

16. Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un archivo de tramite al

archivo de concentracion (transferencia primaria) y de expedientes que deben conservarse de
manera permanente, del archivo de concentracion al archivo histérico (transferencia secundaria).

Centro de Investigacién en Geografia y Geomatica “Ing. lorge L. Tamayo”, A.C.
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7.- Bibliografia

1. AGN. Guia General; introduccion; hitp://www.aan.gob.mx/archivos/intro.html

2. AGN. Guia General: presentacién: hitp://www.agn.gob.mx/archivos/intro.html

3. AGN. Guia General: siglas utilizadas: http://www.agn.gob.mx/archivos/intro.html

4, AGN. Instructivo para la elaboracién de la guia simple de archives: hitp://www.agn.qob. mx/archivos/intro html

5. AGN. Instructivo para el tramite y control de documentacion del Gobierno Federal:
http.//www.agn.gob.mx/archivos/intro.html

6. AGN .Instructivo para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacidn: hito://www.agn.gob.mx/archivos/intro.himl

7. AGN [nstructivo para |la elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental:
http //lwww.agn.gob.mx/archivos/intro.html

8. Diario Oficial de la Federacion. ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y
las Archivos de la Administracién Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias de
Transparencia y de Archivos. 27-07-2011.

9. Diario Oficial de |a Federacion. Ley Federal de Archivos. 23-01-2012.

10. Diario Oficial de la Federacion. Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal. 20 de febrero de 2015.

11. Instituto Federal de Acceso a la Informacion Plblica Gubernamental. Ley Federal de ._.E:mumﬁm:n_m y Acceso a la
Informacion Plblica Gubernamental. México. 2007.

12. Manual general de organizacién del Centro de Investigacion en Geografia y Geomatica ‘Ing. Jorge L. Tamayo” A.C.
(CentroGeo) 2014.
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CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA
@ CONACYT “ING. JORGE L. TAMAYO" A.C.

. PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2017
Programa: Consolidacién del Sistema Integral de Archivo

OBJETIVO: Establecer los procesos archivisticos para el uso, control, organizacién y conservacian de los documentas del CentroGeo " ING, JORGE L, TAMAYO" ALC. | mediante la operacidn
del Sistema Institucional de Archivos,

delmedigadin
{ONADNT

PRIMER TRIMESTRE SEGUNDO TRIMESTRE TERCER TRIMESTRE CUARTO TRIMESTRE

ACTVMDAD UKDALD DE WEDIDA
ENE FEB MAR RBR Y JUN JuL AGO SET ocT Naw ic

I, ADECUACION ¥ EQUIPAMIENTO DEL
ARCHVO CEL CENTROGEO _

1,- Adecuadon de are dei Archivo de Aparatos de medicion de
Conceatracidn temperatura , humedad y ‘uego
|2~ Trasiodo, acomodo ¥ limziezadel 85 cajas famano AGY No15

acerva histarco

3~ Treslado, acomedo y limasleza de o 40 cajas
zoma cenocida como el Tapance al
#rchiva de Concentracitn

4. Traslado, acomedo y limoleza de las  |200 sarpetas sproximadamente
carpetas corocida como arca dela
Cireccon Gzneral al Archivo de
Concentracion

5 Traslado, acomodoy limpieza de 6 cajas temafe dobe ofico
Expedentes delarchivo de Contentracion |material para lcentifizacion
al Historico (Resguardo provisional del area
e |a Biblintaca)

[6- Traslado, aconadoy imeza de la 200 zarpetas aproxdriadamente
Eecrefaria General al area cel Archive de
Concentracion

.- Traslado, aconodo y liampieza de bs |18 cajas
foldres de Posgrado

|CE namrientode den Documena de requerimiento
drea de la Unidad Archivo de
(Concentraciin
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CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2017
Programa: Consolidacién del Sistema Integral de Archivo
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del Sisterna Institucional de Archivos.

ACTNVIDAD

UNIDAD DE WEDIDA

ENE

PRIMER TRIMESTRE

MAR

[ SEGUNDC TRIMBSTRE ]

TERCER “RIMESTRE

OBJETIVD: Establscer los procesos archivisticos rara el uso, control, organizacion y covservacién de los documentos dal CentroGeo " ING. JORGE L. TAMAYO " A.C. ;| mediante a oparacion

RTO TRIMESTRE

MOY

mc

il NORMATIVIDAD

1,- Pregrarra anuai de desarrolio

Archivistico (PADA)

Docurnenla
2- Pregrarra Anual de Capaciation

Documenia
|3~ Pregrarra Anual de Transferencia
Primaiia Decurnenio
4.- Pregrarra Anual de Digitalizasign
Primara Etapa Archivo de Concelraclin Documenia
Z-Iniee dela gestion para ¢l Sislema Je
Gestion Dacumettal ante el Archive
General dela Nacidn Degumenlo
[B- Aclualizacién y revision del Cuadio
General de Clasiicaciin Archivislico 2017

Documenla
7.- Elaboracion de Fichas Téenicas de
Naloracién Documentzl, 186 I
admin sirativas y 38 sustaniivas ety
|2~ Aclualizacién y restsion dal Catdlogo de
Disposician Docu mental 2017 Doturmania

' [6- Eiaboranion yrevision de la Guia

Simple de Archivos 2017 Documenia
10.- Parlicipacién en € Comité de
Transparencia Decumenlo
1.~ Instruclivo para el funcionarriento del
Archivo His:drico

Documenla

12.- Reglamento para la conservacion de la
gocumentiacién en la Unidad Archivo de

Hist6rEo Doeamanta
13.- Raglamento paralas medidas de
sequrilad para le Arehivo Histdico Dosimanin
14.- Programa de ia Sacetaria de la
Funcion Publics. Matriz de Riesgs

Documenio
15.- Indicadores del PGMC

Docurmanlo

il



CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA
"ING. JORGE L. TAMAYO" A.C.

CONACYT
@

Lentro Moo de Investigaon
CONACYT

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2017

Programa:

Consolidacion del Sistema Integral de Archivo

cel Sisterna Institucional de Archivos.

OBJETIVO: Establacer los procesos archivisticos para el uso, control, organizacién y canservacion de los documentos del CentroGeo * ING, JORGE L. “AMAYO" A.C, | mediante la oparacidn

PRIMER TRIMESTRE SEGUNDD TRIMESTRE TERCER TRIMESTRE CUARTO TRIMESTRE
ACTMDAD UNIDAD DE MEDIDA T
ENE FEB MAR ABR MAY JuN JuL AGOD BET ocT NCY oic
I, ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
Cficios

1.- Sislerna de Gestidr Docimental
[Z-Actuizacon de Ios brmaos para los Documen.o
Archivas de Tramite
A< Infegrachn e jgetincacion de s Opeativa =
expedientes de g Arzhivos de Tramile

ioh de caratuln zada,
lornos y campetas,
4. Ordenacon ce losexpedientes de los  |Opeativa
Archivas de Tramite
5-Clasificacion de los expedientes de los  |Opealiva
Archivos de Tramite
[6- Descripsion de los Archivos ce Tramite |Invettario General
7.- Tabla de Equivalencias con las Inventano General
Codificacion y Epigrafe Vigente

|2~ Precedimiento de |1 Baja Docamemal
ce la serie pdlizas del Departamento de
Conlabilidad y Finanzes 1979-2005

Imventario de Baja decumanial

Archivos de Tramite

£+ Revisior de 138 lormatos para la Documenlo
Archivo de Concentracion
10.- Revisicn de |a nomatividad 1e los Documento




@8%3

Programa:

CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA
"ING. JORGE L. TAMAYO A.C."

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2017

Consclidacion del Sistema Integral de Archivo

Centrs Piblco delpvestgacisn

CONACYT

del Sisterna Institudonal de Archivos.

OBJETIVO: Establecer los procesos archivisticos para el uso, control, organizacién y consenvacién de los documentos del CentroGeo " ING. JORGE L. "TAMAYO " A.C. | mediante b operacion

ACTMDAD

UNIDAC DE MEDIDA

PRIMER TRIMESTRE

SEGUNDO TRIMESTRE

TERCER TRIMESTRE

CUARTO TRIMESTRE

ENE

MAR

ABR MAY

JUN

I¥. PROGRAMA ANUAL DE
TRANSFERENCIA PRIMARIA

1.- Programa Anual de Transferencla
Erimaria

Documenia

2- Recepetin delos Irventario de
Transfzrencla Primaria de ke Direcclan
General

Inventario de T-ansferenca
Primaria

3. -Recepeiin del lnveriario de
Transferencla Primaria de Iz Secietaria
General

Inventario de T-ansferenca
Primaria

4.-Recepciin del Invertario de
Transferencia Primaria de {e Unidad de
Fosgrida

Inventario de T-ansferenca
Primaria

&- Anca de Proyectos

Invenario de T-ansferenca
Primaria

|8~ Recepcion del Inventano de
Transferencia Primaria de |e Bibloteca

Invelario de Transferanca
Primaria

T.- Recepcion del Inventaro de
Transferencia Primaris de Educasion
Continua-Diusion

Inyetlario de Transferencia
Primaria

|B-Recepcitn dai inventano de
Transfarencia Primand de |e Direccidn
Administratha

Invetariode Transferencia
Primaria

|8~ Resepciin de los Inventario dz
Transferencia Primaric Departamento Je
(Contabilidad y Finanzas

Inventaria de Transferencia
Primaria

10,-Recepcon de Inventanc de
(Transterencla Primarie del Depatamento
de Recursos Huranos

Inventario de Transferencia
Priraria

11.-Recepcdn de Inventaric de
Transferencia Primariz del Depatameito
de Adquisidones

Inventario de Transferenda
Prirmaria

12 -Recepcdn de inventaric de
Transterencia Primarie de Fresupuesto

Inventario de Transferenda
Prirraria

13.-Recepcdn de Inventaric de
Transterencia Prmarle de Tesoreria

Inventario de Transfarenda
Prirraria




CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFI& Y GEOMATICA
CONACYT “ING. JORGE L. TAMAYO" A.C.
entp Pibleo deimvestgacior

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2017 CONACY]
Programa: Consolidacion del Sistema _.._Emﬂ_ de Archivo

OBJETIVO: Establecer los procesos archivisticos para el uso, control, organizaciény conservacion de los documentos del CentroGeo " ING, JORGE L, TAMAYQO" A.C. | mediante la oparacion
cel Sisterra Institucional de Archivos.

FRIMER TRIMESTRE SEGUNDD TRIMESTRE TERCER TRIMEETRE CUARTO TRIMESTRE

ACTMDAD UNIDAD DE MEDIDA
ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL ASD SET ocT NOw rc

V. PROGRAMA ANUAL DE
CAPACITACION

1- Pregrama Anual de Capacitadéan
|2 Sensibilizacion del rabajp de archive  |Ope-alive

3.- Capacilecion y cultura achivistica para [Documano
el personal Jel CantroGea

4- Acuaiizacion, Cursos de Asi Cocumenio
Presancial o Virtual de la Coordinacion de

Archiva

5- ReJniones de Trabajo del COTECAEF  |Docurmenio

|E-Eesiones del COTECEF, SECTOR Doournenia
CIENCLA ¥ TECHOLOGIA

7.+ Seslones del ZOTECEF Plenarias con [Decumenio
o AGH |

£ ReJniones da frabajo con el AGN. EI Documenia
CentroGen us |a SEGRETAR(A TECHICA
DEL SECTOR CIENCGI ¥ TECNOLOGIA,
Mo buscard reeleccitn

£ - Paticipecidn #n eventos en matera de  |Docimento
erchiva del Gobimo Federal convecados
for Secretaria de la Funcion Pablica

10.- Curso-Talleres y Diplomados del Canstanca
Archive Genaral de la Macicn

11.- Curso-Tallerss y Diplorados del Conslancia
|1stituio Naziona de Transparencia y
[Atceso @l Informackin y Proleccion de
Datos Personales

12.- Asesorias en matenia de Archivo al Docimento
SECTOR CIENCIA Y TECNOLOGIA




CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA
.@8%3 "IN, JORGEL, TAMAYO" A.C

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2017
Programa: <Consolidacion del Sistema Integral de Archivo

Carvtrn Publico de Invas=gacitn

OBJETIVO: Establecer los procesos archivisticos para el uso, control, organizazidn y conservacion de los cocumentos del CentroGeo " ING. JORGE L. TAMAYO " A.G. ; medienie [a operacian
del Sistema |nstitucional de Archivos,

FRIMER TRIMESTRE SEGJNDO TRIMESTRE TERCER IRIMESTRE CUARTO TRIMESTRE

ACTVIDAD UNIDAL DE MEDIDA

EME FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGD SET oeT NOw- (i1

VI PROGRAMA ANUAL DE
CIGITALIZACION

1.- Programa de digitaizacicn del Achive de|Documenta
(Concentracon . Primemn Etapa

2- Sesiones de la Asanble General de Documenta
Asociados 1980-2000

3- Sesianes de| Conse|o Gliecliva 1980~ |Documenta
2000

4.~ Sesiones del Comité Externo de Docume nio
Evatluacion |880-2000

5~ Sesiones de la Comision Dicteminadera [Documenia
18B0-2000

|6~ Registro de Derecha de Aulor 2000 Documenia
2016

7.- Sesiones del Subscomite de Becas 2000: | Docume i
2016

8- Sesiones del Comité de Posgrado 2000- [Docume
2316

ﬂ_. Sesiones dal Consejo Académico Docurmenta .
10.- Prodluction elentifica 2000-2018 Documenia .




"ING. JORGE L. TAMAYO" A.C,

CENTRO DE INVESTIGACION EN GEQGRAFIA Y GEOMATICA :
.@8%3 cent o

ConteePubilico di lnvestigadan
CONACYT

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2017
Programa: Consolidacién del Sistema Integral de Archivo

OBJETIVO: Establecer los procesos archivisticos para el use, control, organizasion y conservacion de los documentos del CentroGeo " ING, JORGE L. TAMAYO" A C, | mediznte la operaciin
del Siztema Institucienal de Archivos.

PRIMER TRIMESTRE SEGUNDO TRIMESTRE TERCER TRIMESTRE CUARTD TRIMESTRE

ACTMIDAD UKNDAL DE MEDIDA
ENE FEB MAR AB3 HAY Jun JuL AGD SET acT MOV oic

Vil PLAN DE PROTECCION
DOCUMENTAL

1- Plates de sequidad para prevencién de |
drsastres |
Documenio

VIll, PAGINA WEB

1-Piar Anual de DesaTollo Anchivstice Oficia y docurmnento
(PAD&) 2017

2-Programe Anual de Sapazdacion en Ofich y documento
materia de archivo 2017

ED Programa Anal de Transferencia Oficia y documento
Primara 20°7
4- Programa AnLal de dighalizacion Oficiy y docurnento

5. Catilogo de Dis posician Dacumental del Oficis y docurmento
CentroGeos 2017

[B- Cuadro General de Claslicaciin Oficly y documento
Archivistica del Centro3eo 2017

7 - La Guia Simple de archive del Oficia y decumento
CentroGeo 2017 /
[B= Bap Documental Adminstrativa Oficia ¥ documento

inmediata afos 2017

8- Baja Documental Cartabie del Ofiels y decurnents
CentroGeo 1978-2005

@- Informe de la situacidn que guarda el Ofich y documento
Archiva del CeniraGeo




