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INFORME DE LA SITUACION QUE GUARDA EL ARCHIVO GENERAL DEL
CENTROGEO 2021

El Archivo General del CentroGeo llevo a cabo varias acciones en la organizacion
y actualizacién del archivo. Durante el periodo que se reporta de enero a diciembre
2021, a pesar de la contingencia sanitaria que vivié nuestro pais causada por del
covid 19 se dio cumplimiento a la Ley General de Archivo.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del CentroGeo 2021 fue
presentado y aprobado en la primera sesién ordinaria del Comité de Transparencia
del dia 12 de febrero del afio 2021; dicho programa conté con siete ejes tematicos,
los cuales son: |.-Se realizara la identificacién-analisis, asi como la ordenacidn
clasificacion y descripcién del inventario general de la documentaciéon de la
Secretaria General con fechas extremas 2009-2013; Il.-Normatividad; Ill.-Estructura
del Sistema Institucional de Archivos (SIA); IV.-Programa Anual de Transferencia
Primaria; V.- Programa Anual de Digitalizaciéon; VI.- Programa Anual de
Capacitacion, y VIl.- En cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivo
cada sujeto obligado debera de publicar en la pagina web institucional los
instrumentos de control archivisticos asimismo como lo establecidos por la Ley
Ceneral de Transparencia.

Ademas, éste programa conté con un cronograma anual de 66 actividades y tareas
concretas y alcanzables.

Durante el transcurso del gjercicio referido, el Archivo General del CentroGeo realizd
las siguientes actividades de acuerdo al (PADA) en cumplimiento a lo establecido
por la Ley General de Archivo su normatividad vigente y la creacién de la Estructura
del Sistema Institucional de Archivo en el CentroGeo:

* Se dio cumplimiento a la instruccion de la Ley General de Archivo colocado en la
pagina web institucional el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
CentroGeo 2021 y el Informe Anual de cumplimiento del PADA 2020, asimismo se
envid oficio al Archivo General de la Nacién.

¢ Se implemento el Sistema Institucional de Archivo con los nombramientos de los
Responsable de los Archivos de Tramite, Archivo de Concentracién y Coordinacién
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de Archivo dichos nombramientos fueron enviado en tiempo y forma al Archivo
General de la Nacion obteniendo respuesta favorable.

Asimismo se dio cumplimiento con la Ley General de Archivo en relacién al Registro
Nacional de Archivo ya que el CentroCeo cuenta con el registro y la entrega de
constancias por parte del Archivo Ceneral de la Nacidn.

Se envié también el Cuadro General de Clasificacién Archivistica del CentroGeo 2021
para su actualizacién al Archivo General de la Nacién sin que a la fecha se tenga
alguna respuesta. Por o que el Catalogo de Disposicion Documental del CentroGeo
aprobado y dictaminado en 2014 sigue vigente en todos sus términos.

Se integro el Grupo Interdisciplinario e materia de archivo como lo establece la Ley
General de Archivo para dar cumplimiento al proceso de valoracion documental.
Para dar cumplimiento a la Ley General de transparencia se presentd y se aprobé en
la primera sesién del comité de transparencia, la Guia Simple de Archivo del
CentroGeo 2021 la cual se encuentra publicada en nuestra pagina institucional en
cumplimiento a la Ley General de Transparencia.

Se implementaron medidas de seguridad en el Archivo de Concentracién con
sefialamientos especifico de la documentacién.

Se elabord el trabajo de la segunda etapa de diagndstico archivistico de la
documentacion gue resguarda el archivo de tramite de la Secretaria a General y se
llevo acabo la transferencia primaria en el mes de septiembre de los registros de
derecho de autor 2014, 2015, 2016,2017 y 2018.

En el Programa Anual de Capacitaciéon en Materia de Archivos, a la fecha dio
cumplimiento a los dos cursos de capacitacion programados de manera virtual a los
Responsables de los Archivos de Tramite.

Se asesoro en materia de archivo al drea de Secretaria General con |la tematica de la
integracion de los expedientes en diferentes asuntos. ;

Del Programa Anual de Transferencia Primaria se programaron en este afio 11 de las
cuales solo se llevaron a cabo cuatro a la fecha derivada de la contingencia sanitaria
que vive el pais.

Del Programa Anual de Digitalizacién programaron de 4 series documentales las
cuales se encuentra en proceso de digitalizacién.

Es muy importante destacar que se solicitaron varias consultas a la coleccion
histérica de documentos del Ing. Jorge L. Tamayo las cuales fueron oportunamente
atendidas.

Se establecié el depodsito de material de reciclado por areas, para su mejor control

para que posteriormente serdn entregadas a la Comisién de Libro de Texto Gratuito
(CONALITEG).

De igual manera se ha dado respuesta a 48 solicitudes de informacién internas, de
las areas del CentroGeo.
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En el mes de mayo se formalizo de la Comisién de Asesora en Administracion
Documental del Sector Ciencia y Tecnologia (CAAD) vinculada al visto bueno de la
Unidad de Articulacién Sectorial del CONACyT, en donde el CentroGeo participod
activamente en el Programa Anual de Trabajo del Sector asi como en Ia entrega de
Las Reglas de Operacion de dicha comisidn mismas que fueron aprobadas.

De igual forma, la responsable del drea coordinadora de archivo participé en curso
de actualizacidon en la materia de archivo en eventos de manera virtual con el
Instituto Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién vy, Proteccién de
Datos Personales, los dias 27,28 y 29 de enero en curso-taller denominado: “Dia
Internacional de Proteccidn de Datos Personales 2021; de la Secretaria de la Funcidn
Publica el curso virtual “Los conflictos de interés en el ejercicio del servicio publico
el dia 26 de marzo ,del Instituto Nacional de las Mujeres curso Induccién a la
Igualdad entre mujeres y hombre de fecha 20 de mayo de 2021, y el curso Simate
al Protocolo de fecha 27 de mayo de 2021 vy el Archivo General de la Nacién. Se
cuenta ademas con cursos de especializacion en la materia tales como el impartido
bajo el titulo Conservacion preventiva y bioseguridad en archivos: Reconocimiento
a seguir para prevenir contagios por el virus SAES COVID 19. Para los CPls. De fecha
1de julio del afio en curso.




