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ACTA CORRESPONDIENTE A LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL 2015 DEL COMITE DE
INFORMACION DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN GEOGRAFIA Y GEOMATICA “ING.
JORGE L. TAMAYO"”, A.C., CELEBRADA EL 21 DE MAYO DEL 2015, EN LA CIUDAD MEXICO,
D.F.

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las 11:00 horas del dia 21 de mayo de dos mil
quince, se reunieron en la Sala Tamayo, los Integrantes del Comité de Informacién del Centro de
Investigacion en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge L. | amayo”, A.C,, sita en Calle Contoy nimero
137, colonia Lormias de Padierna, delegacion Tlalpan, codigo postal 14240, México, Distrito Federal;
con el objeto de celebrar la Segunda Sesion Ordinaria del Comité de Informacidn correspondiente
al ejercicio 2015. e
La sesion fue presidida por la Lic. Maria del Carmen Rodriguez Juirez. En su caracter de Titular
de la Unidad de tnlace y Secretaria General; asimismo, asistieron a este acto los siguientes
servidores publicos: Lic. José Angel Martinez Navarro, Director de Administracion y Servidor
Pablico Designado por el Titular del CentroGeo, L.C. José Antonio Crespo Garcia, lefe del
Departamento de Recursos Humanos, Lic. Martha Laura Salinas Flores, Titular del Organo
Interno de Control, Lic. Landis Cérdova de la Cruz Enlace de la Secretaria General, Hist.
Guadalupe Angélica Zarate Figuera y C.P. Carlos Gil Rivera Ortega, Jefe de Departamento
de Contabilidad y Finanzas, ambos en caracter de invitados bajo el siguiente:——-—o——-

PRIMER PUNTO.- Lista de asistencia y Declaracién del Quorum legal - La Lic. Maria del Carmen
Rodriguez Juarez, dio la bienvenida a los integrantes del H. Comité y agradccié su participacién y
confirmé la existencia del quérum necesario para sesionar, generando cl siguiente acuerdo: —----——

Acuerdo No. CI-02S0-15-01 Fl Comité de Informacién del Centro de Investigacion en Geograffa
y Geomatica “Ing. Jorge L. Tamayo”, A.C. (CentroGeo), una vez verificada la existencia del quérum
legal, declaré formalmente instalada la Segunda Sesién Ordinaria del 2015, celebrada el 21 de mayo
del 2015 --- N

SEGUNDO PUNTO.- Lectura y Aprobacién del Orden del Dia.- La Lic. Marfa del Carmen Rodriguez
Juarez sometid a consideracién de los integrantes del Cornité el Orden del Dia, quedando de la
siguiente manera —- = —--

e e _ORDEN DEL DiA

1. Lista dc Asistencia y declaracion del quérum legal. e
2. Lectura y aprobacién, en su caso, del Orden del Dfa.—-=-————oeeeeeee
3. Presentacion de Expedientes Reservados (SIER) por el CentroGeo y la autorizacion para la
desclasificacion de los expedientes cuya vigencia de reserva esta vencido, — -
4. Presentacion y en su caso aprobacion de la colocacion de la epigrafe correspondiente al control
de gestion ducumental .- i 5 =
5. Presentacion y en su caso aprobacion del Instructivo de Baja Documental Contable del
CentroGeo.-- -— e
6. Presentacion y en su caso aprabacion del Instructivo de la Transferencia Primaria -
7. Informe de nombramiento del Secretario Técnico del Comité Técnico Consultivo de Archivos del
Ejecutivo Federal / Sector Ciencia y Tecnologia,-—-———-—- . .
8. Asuntos Generales, - i

La Lic. Maria del Carmen Rodriguez Juarez solicité comentarios al respecto, al no haberlos, se
adopt6 el siguiente acuerdo: - S ]
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Acuerdo No. CI-0250-15-02 El Comité de Informacion aprobé por unanimidad el Orden del Dia
para la Segunda Sesion Ordinaria del 2015. = -

TERCER PUNTQO. La Lic. Maria del Carmen Rodriguez Judrez present6 el punto relacionado a los
Expedientes Reservados (SIER) por el CentroGeo y cedi6 la palabra a la Lic. Landis Cérdova para
presentar al Comit¢ de Informacién los Expedientes Reservados (SIER) por el CentroGeo. ————
La Lic. Landis Cordova de la Cruz, expuso al H. Comité de informacion el fundamento del articulo
15 dela Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental (LFTAIPG);
y Art. 34 fraccion | del Reglamento de la Lk | AIPG; para desclasificar los expedientes 01/2013 y
02/2013 correspondiente a las sesiones del Organo de Gobierno cuyo periodo de reserva se habia
vencido; asimismo, puso a consideracién de los integrantes del Comité, la clasificacion de dos
expedientes reservados, con la finalidad de que el comité confirme, modifique o revogue dicha
clasificacion y desclasificacion. s

La Lic. Maria del Carmen Rodriguez Juarez solicitd observaciones y/o comentarios al punto
presentado, al no haberlos, se adoptaron los siguientes acuerdos: - =

Acuerdo No. CI-02S0-15-03 El Comité de Informacion aprobé por unanimidad la desclasificacion
de los expedientes: 01/2013 y 02/2013 con fundamento en el articulo Articulo 15 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental (LFTAIPG); y Art. 34
fraccion | del Reglamento de la LFTAIPG. -

Acuerdo No. CI-0250-15-04 El Comité de Informacion aprobo por unanimidad la clasificacion de

los expedientes reservados 01/2015 “Primera Sesion Ordinaria del Consejo Directivo de 2015 y ‘Q\
02/2015 “Primera Sesion Ordinaria de la Asamblea General de Asaciadns 2014 con fundamento ))
en el Articulo 13 fraccion V y 14 fraccién VI de la | ey Federal de Transparencia y Acceso a la \

Informacion Publica Gubernamental y Articulo 26 del Reglamento de la LTAIPG.

|
CUARTO PUNTO. | a Lic. Maria del Carmen Rodriguez, Titular de la Unidad de Enlace del Comité ( \
de Informaci6n sede el uso de la palabra a la Hist. Guadalupe Angélica Zarate Figueroa para que J\
presentara al Comité de Informacién el punto relacionado a la colocacién de la epigrafe 3
correspondiente al control de gestion documental. - s e e e

En el uso de la palabra la Hist. Guadalupe Angélica Zarate Figueroa explica quc para el Control de
Gestion Documental sera necesario colocar el epigrafe alfa-numérico cn los oficio del CentroGeo
para que la gestion quede debidamente identificada y controlada y los oficios cumplan con lo
establecido en materia de archivo. s o e \

Al respecto, Ia Lic. Martha Laura Salinas, comenté si se podria aclarar lo correspondiente a loss..
oficios que emitira cl arca de TICs. Es decir, si TICs pertenece a la Direccidon de Administracion o la
Secrctaria General. e -

Al respecto, la Lic. Ma. del Carmen Rodriguez comenté que TICs en la parte funcional a nivel de
planeacion estaria adscrita a la Secretaria General y en la parte vperativa de servicios y soporte
técnico estara adscrita al area de Administracion, de Lal manera que, en el Manual General de
Organizacion del CentroGeo asi quedo establecido, por lo que la epigrafe se ajustara a
CGEOQ/DG/DA/ST/000/2015 - e
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De igual forma, Lic. Martha Laura Salinas comenté, porque no colocar el epigrafe de Laboratorio
Nacional..debajo de Posgrado. Al respecto, la Lic. Maria del Carmen Rodriguez comento que seria
otro tema en relacion al Laboratorio Nacional de Geointeligencia porque adn es un tema muy
incipiente y se considerara mas adelante.

La Lic. Maria del Carmen Rodrigucz Judrez pregunté a los integrantes del Comilé, si existe algln
otro comentario al punto presentado.

Al no haber comentarios, se gener¢ el siguiente acuerdo: -—-

Acuerdo No. CI-0250-15-05 El Comité de Informacién aprobé por unanimidad la colocacién de
la epigrafe correspondiente al control de gestion documental una vez hechas las correcciones
quedando de la siguienle manera:

Area Epigrafe documental en los oficios
DIRECCION GENERAL CGEQ/DG/000/2015
SECRETARIA GENERAL CGEO/DG/SG/000/2015
POSGRADO CGEQ/DG/POS/000/2015
BIBLIOTECA CGEQ/DG/POS/BLI/000/2015
REDES TEMATICAS CGEO/DG/RLD/000/2015
DIRECCION DE ADMINISTRACION CGEO/DG/DA/000/2015

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

CGEOQ/DG/DA/DADQ/000/2015

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
Y FINANZAS

CGEQ/DG/DA/DCF/000/2015

DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANQOS

'CGEO/DG/DA/DRH/000/2015

TESORERIA

CGEO/DG/DA/TES/000/2015

PRESUPUESTO

CGEO/DG/DA/PTO/000/2015

COORDINACION DE ARCHIVOS

CGEO/DG/DA/CA/000/2015

TICS

CGEO/DG/ DA /ST/000/2015

QUINTO PUNTO. La Lic. Maria del Carmen Rodriguez, Titular de la Unidad de Enlace del Comité
de Informacion solicité a la Hist. Guadalupe Angélica Zarate Figueroa presentar al Comité de
Informacion el Instructivo de Baja Documental Contable del CentroGeo. - -

En uso de la palabra la Hist. Guadalupe A. Zarate explica que el Instructivo de baja documental
contable es el seguimiento del Lrérite que se deberd de seguir para gue una vez realizado el
Inventario de Baja Documental Contable y el Acta Administrativa firmada por quien lo elaboro, el
coordinador de archivo, el drea de quién genera la documentacién el Departamento de Contabilidad

y Finanzas de la Direccion de Administracion se envié el Expediente a la Unidad de Contabilidad de .
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la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico y una vez autorizado la baja documental contable este S N

organisimo expide la Cédula de autorizacion y entonces se enviara todo el expediente al Archivo
General de la Nacién si esta institucion autoriza la baja documental contable y entrega el dictamen.

Se realizara un convenio con la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuito (CONALITEG) para ’

que se entregue en donacion el papel y el expediente de este tramite sea resguardado por el
Archivo de Concentracion por cinco afios y puesto en la
sefala la normatividad vigente en la Ley Federal de Archivo
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Al respecto, la Lic. Martha Laura Salinas, comenté que el Instructivo de baja documental conlable
tiene algunas imprecisiones de redaccién y que habria que corregir, asi como debera de contener
la precisién del periodo de guarda de 5 afios. Ademas que es necesario agregar la Ley Federal de las
[ntidades Paraestatales en el Instructivo. -------- 2 e %

De igual furma, el Lic. Carlos Gil Rivera Ortega, Jefe de Departamento de Contabilidad y Finanzas
comento que debe de incorporarse en el documento la normatividad relativa al Codigo Fiscal de la
Federacion articulo 28 y 30 que establece los tiempos de conservacion de la documentacion
contable y el Codigo de Comercio en los articulos 38 y 46 que establece cual es la documentacion
que debera de resguardarse - -

En ese sentido, el Lic. José Angel Martinez Navarro instruy6 al Coordinador de Archivos que se
incorpore la normatividad a que se hizo mencion en el Instructivo de Baja Documental Contable del
CentroGeo 2015 - -

La Lic. Maria del Carmen Rodriguez Juarez pregunt6 a los integrantes del Comité, si existen mas
comentario al punto presentado.— e s

Al no haber mas comentarios, se gener¢ el siguiente acuerdo: e

Acuerdo No. CI-0250-15-06 El Comité de Informacion aprueba por unanimidad el documento
Instructivo de Baja Documental Contable del CentroGeo e instruye al Coordinador de Archivos se
incorpore la normatividad indicada en el documento.--- - —

SEXTO PUNTO. La Lic. Maria del Carmen Rodriguez, Titular de la Unidad de Enlace del Comité de
Informacion solicité a la Hist. Guadalupe Angélica Zarate Figueroa presentar al Comité de
Informacion el punto relativo al Instructivo de la Transferencia Primaria.
Al respecto, la Hist. Guadalupe Angélica Zarate comento que el instructiva de Transferencia
Primaria sera utilizado por las Unidades de Tramite del CentroGen a fin de ir narmalizando los
trabajos en materia de archivo que esta determinado en el Catalogo de Disposicidon Documental
vigente aprobado por Archivae General de la Nacién, por lo que estas unidades tendran que
transferir al Archivo de Concentracion de forma ordenada, sistematica y controlada de la
documentacion para que los expedientes sean plenamente identificados. Se dara capacitacién al
personal de todas las areas de los archivos de tramite para el manejo de la Transferencia Primaria. -

Lic. Maria del Carmen Rodriguez Juirez pregunté a los integrantes del Comité, si cxisten
comentarios al punto presentado. i S

Al no haber comentarios, se generé el siguiente acuerdo: ----- - -

Acuerdo No. CI-0250-15-07 El Comit¢ de Informacion aprueba por unanimidad el Instructivo de «
Transferencia Primaria, -—- -- i S B

SEPTIMO PUNTO.. La Lic. Maria del Carmen Rodriguez, Titular de la Unidad de Enlace del Comité
de Informacion solicité al Lic. José Antonio Crespo Garcia presentara el punto relativo al
nombramiento del Secretario Técnico del Comité Técnico Consultivo de Archivos del Ejecutivo
Federal / Sector Ciencia y Tecnulogia. - -
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de 2015 en la Primera Sesi6n Extraordinaria del Comité Técnico Consultivo de Archivos de
Ejecutivo Federal del Scctor Cicncia y Tecnologia en el Acuerdo 02-EXTRA01-15 se aprueba por
unanimidad Ia designacién dc la Responsable del Archivo de Concentracién Hist. Guadalupe
Angeélica Zarate Figucroa dcl Centro de Investigacién en Geografia y Geomadlica “Ing Jorge L.
Tamayo” A.C. (CentroGeo), como Secretario Técnico del Comité Técnico Cunsultivo de Archivos
del Ejecutivo Federal (COTLCALF) para representar a los 29 Cenlros que conforman el Sector
Cicncia y Tecnologia en las Sesiones ordinarias y plenarias del SecLor ante ¢l Archivo General de la
Nacion —-——- - o s e

Lic. Maria del Carmen Rodriguez Juarez preguntd & los integrantes del Comité, si existe comentario
al punto presentado.--—- did

Al no haber comentarios, se generé el siguiente acuerdo: Ce

Acuerdo No. CI-02S0-15-08 El Comité de Informacion se da por enterado del nombramiento de
la Hist. Guadalupe Angélica Zarate como Secretaria Técnica en el Comité Técnico Consultivo de
Archivos del Ejecutivo Federal del Sector Ciencia y Tecnologia.- s

La Titular de la Unidad de Enlace del Comité de Informacién pregunta a los integrantes del Comité
presentes, si existe algin Asunto General que comentar.--

Al no haber asunto general que tratar, la Lic. Maria del Carmen Rodriguez, en su caracter de
Titular de la Unidad de Enlace, agradecio a los miembros, su participacién y declar6 concluida la
Segunda Sesion Ordinaria de 2015, siendo las 12:50 horas del 21 de mayo de 2015 en la Ciudad
de Mexico DF,, procediendo a firmar el acta de conformidad, al margen y al calce los servidares
publicos que concurrieron a la misma. o
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Lic. Maria del Carmen Rod riguez Juarez Lic. lése ‘6l Martinez Navarro
Secretaria General Director'de Administracion
Titular de la Unidad de Enlace Servidor Pablico Designado por e Tltufa/ del
CentroGeo

L.E José Antonio Crespo Garcia Lic. Martha Laura Salinas Flores
Jefe del Departamento de Recursos Titular detOrgano Interno de Control cn el
Humanans CentroGeo
Invitado
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Lic. Landis Cérdova de la Cruz Lic. Carlos Gil Rivera Ortega
Enlace de la Secretaria General Jefe del D?‘p rtamento de Contabilidad y
Invitada i Finanzas
Invitado

Hist. Guadalupe Angélica Zarate Figueroa
Coordinaddr de Técnicos
Invitada



